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Ontvangen 
aanvraag

Inname openbaar 
domein opmaken 

door de dienst 
W&O

Nakijken 
conflicten 

toegestane 
innames

Advies politie 
indien op de 

openbare weg

Opmaken CBS
-dossier

Ingeven in 
GIPOD

Opstellen TVR

Geen 
vergunning 
nodig, enkel 
kennisgeving

Bevestiging /a
fwijzing sturen 

naar 
aanvrager

Advies politie 
opmaak TVR

Opmaken CBS
-dossier

Ingeven in 
GIPOD

Bevestiging  van 
de organisatie aan  

aanvrager

Nakijken 
conflicten  andere 

activiteiten / 
innames

Veiligheid: 
brandweerkeurin

g aanvragen

Voorkoming 
geluidshinder:  

attesten opvragen

Veiligheid: attesten  
security/stewards

Waaarborg 
opleggen

Bekendmakin
g TVR 

hulpdiensten

Sluitingsuur 
opleggen

Afwijkingen  
alcoholische 

dranken

Bevestiging /a
fwijzing sturen 

naar 
aanvrager

Opmaken/aan
passen 

draaiboek

Controle aangevraagd  
feestmateriaal /  

gebruik gementelijke  
gebouwen

Aanvragen 
evenementencontainer

Opmaken CBS
-dossier

Toelagen of financiële  
tussenkomsten 

gemeente

Bevestiging / 
afwijzing sturen 
naar aanvrager

Dossier wordt 
opgevolgd 
voor de BC 

Vrijetijd

Opvolging 
Dienst 
W&O

Opvolging 
milieudiens

t

Reservatiedienst

Technische 
dienst

Dienst O&O

Oplijsten 
takenpakket 

TD

Oplijsten 
takenpakket  

O&O

Proces noodplanning  
evenementen opstarten

COORDINATIE Coördinatie-
vergadering

Opdracht 
financiële 

dienst

Vereist het 
evenement 

inerne 
coördinatie 

tussen 
gemeentelijke 

diensten?

NEE

Evenement op 
publiek 

domein?

JA

JA

NEE

JA

NEE

Impact op de 
mobiliteit in de 

omgeving?

Afleveren toelating  
inname openbaar  

domein

Afleveren TVR

NEE

éénmalige 
publiek 

toegankelijk
e 

manifestatie
s in

feesttenten, 
loodsen of 
openlucht?

JA

Financiële 
tussenkomst

Risico-evenement?
JA

NEE

Aanvragen 
worden 
binnen-
gebracht 
op het 

secretariaat
, op de 

milieudiens
t of bij de 
vrijetijds-
diensten

Weigering 
tot 

i i

Toelating 
tot 

i i

Aanvraag
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